Pfiloha €. 3 ke Knihovnimu radu Méstské knihovny Velké Pavlovice

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich tdaji uZivatel( knihovny je Méstska knihovna Velké Pavlovice, Hlavni
6/9, Velké Pavlovice (déle jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:
A: Povinné identifikacni udaje: (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu)

B: Nepovinné kontaktni tidaje: doruc¢ovaci adresa, e-mailova adresa, telefonni gislo, Udaje o kategorii
povolani a udaje o nejvy$s§im ukonéeném vzdélani)

C: Sluzebni Gdaje: (Cislo ¢tenafského priikazu, pfehled vypuijéek véetné historie, pfehled rezervaci,
upominani, pfehled plateb ¢tenarskych poplatkd, poznamky knihovnika)

D: Ugetni Udaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich G¢elu, misté, ¢ase a dalsich
nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikaéni Udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udajd bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za Uc€elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalsich sluZeb uZivateliim, informovani uZivatell o sluzbach a dale za ucelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni Udaje vyuZiva knihovna za Ucéelem lepSi komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto tdaje uvést.

Prava uZivatel® jako subjekt{ osobnich tdaja

UZivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaji, pfipadné umozZni nahled do pfihlasky ¢tenare a daldich doklad( u ni uloZenych.

Zadosti uZivatelt tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrieni Zadosti.



Doba uchovani osobnich tudaja

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uZivatell po dobu registrace a dva roky
poté. Registrovany uZivatel mliZze poZadat o likvidaci svych osobnich Gdajt, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluZzeb. Registrovany uZivatel mize také
poiddat o vymazéni historie vypljéek, aniZ by byla ukonfena jeho registrace. Osobni udaje
v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikanich tdaji (anonymizace).
Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu mésta Velké
Pavlovice.

Zabezpeceni osobnich udajh

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkola.

Osobni tdaje knihovna uchovava v pocitacové databazi knihovnického systému. Pfistup k
témto datiim je chranén systémem pfistupovych Gctd, hesel a prav stanovenych v rozsahu
potfebném pro pinéni Gkoll jednotlivych zaméstnanc.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zadkladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uZivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich Gdaja (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajii vykonava Urad pro ochranu osobnich Gdajd, na ktery se
muZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme viak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udaji obratite nejprve na nds: kontaktni osobou je tajemnice Méstského uradu
Velké Pavlovice.



